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1. Introduccion

En cumplimiento del Acuerdo Distrital 719 de 2018 el cual establece “los lineamientos generales
para promover medidas de austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades del
orden distrital, y se dictan otras disposiciones” y del Decreto Distrital 492 de 2019 mediante el
cual “ se expiden lineamientos generales sobre austeridad y transparencia del gasto publico en
las entidades y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones”, la Alcaldia Local
de Suba asume un compromiso permanente sobre criterios de racionalizacién, austeridad y
transparencia del gasto publico, con el objetivo de fortalecer la gestién y el cuidado de lo publico,
y en especial, de los recursos presupuestales, elevando la calidad de la prestacion de los
servicios de la entidad.

Es importante resaltar que en este plan se establecen las actividades para el cumplimiento de
politica de austeridad, eficiencia, economia y efectividad; asi como también la normatividad
relacionada; velando por el uso racional de los recursos publicos asignados a la Alcaldia de Suba
y aplicando los controles y lineamientos para preservar la cultura del ahorro en la entidad.

A continuacién, se presentan los resultados de los rubros priorizados y aprobados para la alcaldia
local para el Plan de austeridad del gasto publico en la presente vigencia:

1. Tabla No. 1 Rubros priorizados

RUBRO SELECCIONADO
1. Vehiculos oficiales Sl
2. Adquisicibon y mantenimiento de estructuras Sl
locativas
3. Fotocopiado, multicopiado e impresion Sl
4. Elementos de consumo y papeleria Sl
5. Servicios Publicos Sl

Para los rubros priorizados se establecen en este plan las acciones de austeridad del gasto.
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2. Generalidades del Plan

El presente plan de austeridad en el gasto de la Alcaldia, es una guia y/o herramienta econémica
financiera que orientara en la reduccién de los gastos, en cumplimiento de las normas de
austeridad y de restriccién del gasto publico vigentes. Con las medidas incluidas en este plan de
austeridad se ajustara el esquema de gastos de la entidad, mediante el seguimiento y evaluacion
de las erogaciones reportadas en los conceptos de gasto monitoreados, permitiendo reaccionar
a los cambios que se detecten en forma oportuna y eficiente y adoptando las medidas necesarias
tendientes a que las decisiones de gasto publico cumplan con los principios de planeacion,
coordinacién, cumplimiento, objetividad, orientacibn a resultados, transparencia, legalidad,
autocontrol, racionalizacion y austeridad.

3. Objetivo General

Incrementar la eficiencia y austeridad de la utilizacién de los recursos, a través de lineamientos,
programas, actividades y acciones que promuevan el uso racional de los mismos, afianzando la
cultura del ahorro, mediante la aplicacion de lineamientos y controles normativos.

4. Objetivos especificos

a) Disminuir los gastos a través de la generacién y aplicacion de medidas encaminadas a
incentivar la eficiencia y racionalidad del gasto, en el desarrollo administrativo y misional
de la Alcaldia de Suba.

b) Generar iniciativas adicionales que contribuyan al uso de recursos publicos con eficiencia
economia y efectividad.

5. Marco Normativo

El articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que “...la funcion administrativa
debe estar al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad...” (negrilla

propia).

Por otro lado, la Directiva Presidencial 4 de 2012 establece que las entidades deben identificar y
aplicar buenas practicas para reducir el consumo de papel a través de la sustitucion de los flujos
documentales en papel por soportes y medios electronicos, sustentados en la utilizacién de
Tecnologias de la Informacién y las Telecomunicaciones, ademas de aumentar los impactos en
favor del ambiente, e incrementar la eficiencia administrativa
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El articulo 25 del Estatuto Organico de Presupuesto del Distrito Capital, Decreto Distrital 714 de
1996, dispone que la Secretaria Distrital de Hacienda, con base en el Plan Financiero para la
vigencia respectiva, determinara los limites de gastos global para cada uno de los 6rganos,
entidades y organismos que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital.

Adicionalmente, el Acuerdo 719 de 2018 establece lineamientos generales para promover
medidas de austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades distritales y que
semestralmente, la Secretaria como cabeza del sector enviara un informe consolidado al Concejo
de Bogota.

Finalmente, el Decreto 492 de 2019 expide los lineamientos generales sobre austeridad y
transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del orden distrital, y establece que
cada entidad y organismo distrital debera definir, al inicio de cada vigencia fiscal, un plan de
austeridad por vigencia, en virtud del cual hara una seleccion de gastos detallados en el rubro de
adquisicion de bienes y servicios a ahorrar, que sirva de linea base para implementar el indicador
de austeridad de que trata el mismo decreto y, con el cual, la entidad y organismo hara el
seguimiento y analisis de manera semestral a los ahorros generados por la estrategia de
austeridad implementada. Dichos planes deberan ser consolidados por las Secretarias cabeza
del sector, para que su seguimiento haga parte del informe semestral que se debera reportar al
Concejo de Bogota.

Contenido de Tablas

Tabla No. 1 Rubros priorizados

Tabla No. 2 Acciones de austeridad

Tabla No. 3 Reporte Primer Informe Semestral 2023
Tabla No. 4 Reporte Segundo Informe Semestral 2023
Tabla No. 5 Reporte indicador de cumplimiento

Siglas

FDLS: Fondo de Desarrollo Local de Suba

SDG: Secretaria Distrital de Gobierno

PIGA: Plan Institucional de Gestion Ambiental

AGDL: Area de Gestion para el Desarrollo Local

TIC: Oficina de Tecnologia de la Informacién y las Comunicaciones

6. Términos y Definiciones

Austeridad: Una politica de austeridad supone severidad en las decisiones de gasto de los
dineros del pueblo, implica sobriedad en los actos de gobierno y eficiencia para alcanzar los
propositos. Austeridad es sencillez, prescindencia de alardes y, fundamentalmente, acierto en
las prioridades de incluir para crecer.
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Cero Papel: El concepto de oficinas Cero Papel u oficina sin papel se relaciona con la reduccioén
ordenada del uso del papel mediante la sustitucién de los documentos en fisico por soportes y
medios electrénicos. Es un aporte de la administracion electrénica que se refleja en la creacion,
gestion y almacenamiento de documentos de archivo en soportes electronicos, gracias a la
utilizacion de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones.

Buenas Practicas Ambientales: Conjunto de acciones simples que implican un cambio de
actitud y de comportamiento en las actividades diarias, promoviendo una relacion amigable con
el ambiente. Las buenas practicas ambientales son instrumentos para la mejora medioambiental
de la entidad.

Principio de Economia: Tiene como finalidad asegurar que todas las actuaciones adelantadas
por la entidad durante la actividad contractual se cumplan con eficacia y eficiencia surtiendo todos
los trAmites que sean necesarios; esta eficiencia que busca el principio se refiere a la obtencion
de resultados utilizando el menor tiempo posible, por la menor cantidad de recursos y con los
menores costos para el presupuesto.

Principio de Responsabilidad: Su finalidad es la de conservar la articulacion y armonia para
garantizar la efectividad y cumplimiento de los principios de transparencia, economia,
mantenimiento del equilibrio financiero del contrato y el deber de seleccién objetiva, con el fin de
asegurar un balance entre la mayor autonomia y libertad de gestion contractual, y la de satisfacer
las necesidades, bajo una gestion eficiente, econdmica y bajo criterios de moralidad y celeridad,
gue garantice no solo los intereses de la entidad sino de los contratistas que intervienen en la
gestién contractual.

Eficacia: Grado en el que se realizan las actividades planificadas y se alcanzan los resultados,
con miras a la efectividad de los derechos colectivos e individuales.

Eficiencia: Se relaciona con aspectos internos de la organizacion, evaluando el manejo de los
recursos para la obtencion de las metas o resultados misionales; consiste en lograr que la
asignacion de los recursos sea la mas conveniente para maximizar los resultados. Por medio del
principio de eficiencia se busca determinar si los bienes y servicios adquiridos por la Entidad se
obtienen al mejor costo estando estos en las mismas condiciones de calidad.

Optimizar: Accién con la que se busca las mejores herramientas para obtener los resultados
esperados.

Racionalizar: Hace referencia a la organizacién del trabajo con el objetivo de aumentar el
rendimiento o reducir el costo con un minimo esfuerzo en base a una planeaciéon. También, es
un conjunto de medidas adoptadas para alcanzar un objetivo determinado a menor gasto.
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7. Marco Estratégico Secretaria Distrital de Gobierno

En el marco del Decreto 411 de 2016 "Por medio del cual se maodifica la estructura organizacional
de la Secretaria Distrital de Gobierno" se define lo siguiente:

MISION: La Secretaria Distrital de Gobierno lidera la convivencia pacifica, el ejercicio de la
ciudadania, la promocion de la organizacion y de la participacion ciudadana, y la coordinacion de
las relaciones politicas de la Administracion Distrital en sus distintos niveles, para fortalecer la
gobernabilidad democratica en el ambito distrital y local, y garantizar el goce efectivo de los
derechos humanos y constitucionales.

VISION: En el 2024 la Secretaria Distrital de Gobierno habra puesto en marcha una nueva etapa
renovada de participacion ciudadana en Bogota, resignificando el trabajo colaborativo entre la
institucionalidad y la ciudadania, construyendo comunidades empoderadas desde la convivencia
pacifica, y fortaleciendo un gobierno local, cercano y transparente, con la implementacion de
mecanismos innovadores, una relacion de confianza entorno al didlogo para la garantia de los
derechos y el cumplimiento de los deberes de cada uno, de acuerdo con los compromisos
establecidos en la alianza para el Gobierno Abierto.

VALORES: La Secretaria Distrital de Gobierno adopté mediante la Resolucion 0782 del 12 de
septiembre de 2018, los valores contemplados en el codigo de integridad del servicio publico
establecido para todas las entidades del Distrito Capital, incluyendo dos adicionales: Conciencia
ambiental y solidaridad.

HONESTIDAD: Actdo siempre con fundamento en la verdad, cumpliendo mis deberes con
transparencia y rectitud, y siempre favoreciendo el interés general. RESPETO: Reconozco,
valoro y trato de manera digna a todas las personas, con sus virtudes y defectos, sin importar su
labor, su procedencia, titulos o cualquier otra condicion.

COMPROMISO: Soy consciente de la importancia de mi rol como servidor publico y estoy en
disposicion permanente para comprender y resolver las necesidades de las personas con las
gue me relaciono en mis labores cotidianas, buscando siempre mejorar su bienestar. Alcaldia
Local de Bosa 2023.

DILIGENCIA: Cumplo con los deberes, funciones y responsabilidades asignadas a mi cargo de
la mejor manera posible, con atencién, prontitud, destreza y eficiencia, para asi optimizar el uso
de los recursos del Estado.

JUSTICIA: Actio con imparcialidad garantizando los derechos de las personas, con equidad,
igualdad y sin discriminacion.

CONCIENCIA AMBIENTAL: Actio comprendiendo que soy parte de un sistema natural y que
mis acciones generan efectos sobre el planeta; por eso, uso racionalmente los recursos naturales
y los insumos que me son suministrados para el desarrollo de mis labores e implemento buenas
practicas ambientales; con lo que contribuy6 a la prevencién de la contaminacion y al adecuado
desempefio ambiental de la Entidad.

SOLIDARIDAD: Reconozco las necesidades de los demas, colaboro en el logro de los objetivos
institucionales y dispongo mis capacidades y competencias al servicio de los otros.

ALCALDIA MAYOR
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8. Alcance Plan de Austeridad del Gasto Publico Secretaria
Distrital de Gobierno

La Alcaldia local de Suba adelant6 la formulacion del Plan de Austeridad del Gasto Publico, con
el fin de racionalizar el uso de los recursos publicos y mejorar la eficiencia administrativa. Este
Plan debe ser cumplido a cabalidad por parte de todos los servidores publicos de la
administracion, en el ejercicio de sus actividades.

9. Acciones de Austeridad

A continuacioén, se describen los rubros aplicables a las Alcaldias Locales, como dependencias
de la SDG, en este sentido se destaca la informacion correspondiente a los rubros priorizados y
sobre los cuales se establece la meta indicada para la vigencia en curso. (2023)
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Tabla No. 2 Acciones de austeridad

A B C D
Contratos de
prestacion  de
servicios
profesionales y
de apoyo a la
gestion
Contratos
servicios
administrativos
Vehiculos Llevar una hoja de | Realizar visitas de | En el control de | Para la
oficiales vida para cada | gestidon externa  al | consumo de | reduccién  de
vehiculo con la que | proveedor de | combustible de | gastos de
se realiza un maljtenimiento de | |a  magquinaria | Mantenimiento
analisis a detalle de veh_|cu_lo_s con una | amarilla, se | se rea_llzg un
!os _ gastos | periodicidad a_nual. cuenta con un manten!m|ento
incurridos en | Donde se debe verificar: . preventivo
o . . chip maestro o
mantenimiento y asi | permisos de planificado de
optimizar los | vertimientos, con el cual_ S€ | os vehiculos,
recursos y trazar | documentacion  como | €va €l registro | o a1 en jos
metas de ahorro. | acopiador primario, de! consumo por | yehiculos
Ademas de verificar | manejo de residuos | Maquina 'y Se€ | Jivianos son
periodicamente sélidos y liquidos, | verifica los | cada 5000 kmy
certificado de | registro de respel ante el | galones en la
gases, ideam, etc. gastados con las | maquinaria
mantenimientos horas amarilla son
preventivos, trabajadas. cada 250 horas
reencauche de (para cambio
llantas etc. de sistema de
filtracion y
lubricantes),
para asi reducir
el
mantenimiento
correctivo el
cual es més
costoso.
El control del En el control de | Para la
consumo de | Se tendra registro de | consumo de | reducciéon de
combustible se | flota en cuanto a la | combustible de | gastos de
realizard por medio adqyisicién de | |a  magquinaria | Mantenimiento
de la platafqrma de | vehiculos, por parte de la amarilla, se | s€ rea_llza un
control y bitacoras | alcaldia local de suba cuenta con un | Mantenimiento
Adquisicion de | de registros Excel, | donde entrara al control chip maestro preventivo
vehiculos y | en el cual se |respectivo en cuanto a planificado de
maquinaria observa en tiempo | consumos y con el cual. S€ | los vehiculos,
real los respectivos | mantenimientos de la | 1€va €l registro | norq asi reducir
consumos para | vigencia a desarrollar de! consumo por | g
cada vehiculo y asi maquina 'y S€ | mantenimiento
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poder generar verifica los | correctivo el
alertas cuanto se galones cual es mas
hallen anomalias en gastados con las | COStoso.
los consumos. horas
trabajadas.
Fotocopiado, Aprovechar ambos | Imprimir a un solo | Comprar papel | Facilitar el
multicopiado e | lados de la hoja. espacio. reciclado y no | reciclaje
impresion procesado con | colocando
Promover la | No tirar el papel, sino | cloro para su | cestos 0
produccion de | reciclarlo después de | blanqueo. carpetas en
papel reciclado utilizar ambas caras. Situacion que se | salas y
concertara y/o | oficinas. Usar
revisara con | mas la pizarra
fichas de | y el proyector
contratacion que hojas
sostenible sueltas  para
impartir
instrucciones.
Realizar
capacitaciones
en relaciéon con
la reduccién de
papeleria,
fotocopiado e
impresiones
teniendo como
meta la
reduccion  en
comparacion
con la vigencia
anterior de un
3%
Elementos de | Se propone la | Optar por la compra de | Implantar Incentivar el
consumo Y | Adquisicion de | cartuchos originales de | soluciones de | uso de la toma
papeleria papel reciclado y no | alto rendimiento para | seguridad de notas
procesado con | evitar envios y | estableciendo electrébnicamen
cloro para  su | desperdicios cuotas de | te.
blanqueo. innecesarios impresién Disminuir el
Impulsar por parte del | Entregar de | consumo
Suministro de | &rea de Gestion | forma limitada y | promedio en el
papeleria y | Ambiental Institucional — | controlada por | 2023 de
elementos de | Plan de Institucional de | parte de | acuerdo con la
oficina de acuerdo | Gestion Ambiental - | almacén la | linea base del
con las | PIGA, a reducir el | papeleriaacada | 2022.
necesidades, uso | consumo. Incentivar la | una de las areas
principalmente de | reutilizacién y reciclaje | de trabajo de la
resmas de papel | de los implementos de | Alcaldia.
bond, se obliga el | oficina.
reducir el consumo.
Suministro  del | Dentro del proceso | Contempla una | Se realizara el | Dentro del
servicio de | de suministro de | reduccion progresiva del | anélisis de | proceso de
Internet servicio de internet, | gasto en el consumo de | reduccién del | suministro de
se contempla una servicio de
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DOE BOGOTA OC.




BOGOT/\

reduccion internet por parte de la | gasto en los | internet, se
progresiva del | oficina de sistemas. en | consumos contempla una
gasto en el | relacion con las | relacionando los | reduccién
consumo de | vigencias  anteriores, | consumos de las | Progresiva del
internet por parte de | rg|acionando consumos | vigencias gasto en el
I"’} oficina de y pagos anteriores. anteriores y consumo de
sistemas. en priorizando  la internet por
relacion a las - parte de la
vigencias rgducmon del oficina de
anteriores. mismo  en 1a | gistemas.  en
vigencia 2023, relacion a las
vigencias
anteriores
teniendo en
cuenta la linea
base de 1%.
Inventarios y | Dentro  de los | Revisar procesos de los | Reducir Reducir
stock de | contratos que | eventos y | progresivament | progresivament
elementos establecen conmemoraciones que | e inventarios y | e inventarios y
inventarios y stock | se realicen en la | stock de | stock de
de elementos se | vigencia, para | elementos para | elementos para
tienen en cuenta los | establecer los diferentes | la reduccion del | la reduccién del
criterios de las | criterios que apliquen | gasto como | gasto como
fichas sostenibles | dentro de lo establecido | objetivo objetivo
las cuales ambiental ambiental
establecen los
compromisos para
la reduccion
progresiva de
residuos y plasticos
de un solo uso,
segln corresponda
el objeto del
contrato
Edicién, La alcaldia Local de | Reducir Disminuir Disminuir
impresion, Suba realiza en su | progresivamente progresivament | progresivament
reproduccién, mayoria impresiones y avisos en | e impresiones y | e impresiones y
publicacién de | publicaciones y | forma fisica, y continuar | avisos en forma | avisos enforma
avisos avisos por medios | con la publicacion de | fisica, y | fisica, y
digitales por lo que | manera digital la | continuar con la | continuar con la
se establecera con | socializacién y | publicacion de | publicacién de
respecto a la linea | divulgacion de las | manera digital la | manera digital
base de la vigencia | acciones establecidas | socializacion y | la socializacion

anterior la
reduccion
progresiva.

por la Alcaldia Local de
Suba. Por parte del area
de prensa en compafiia
del area de ambiente

divulgacion de
las acciones
establecidas por
la Alcaldia Local
de Suba.

Con base a la
vigencia anterior

y divulgacion
de las acciones
establecidas
por la Alcaldia
Local de Suba.
Con base a la
vigencia
anterior

Telefonia fija

La Alcaldia Local de
Suba contara con
asignacion de
telefonia fija para
los servidores

Se realizara la
restriccion de llamadas
telefénicas fuera de la
ciudad y a nuameros
celulares, se contara con

Como parte de
la
transformacion
de las
comunicaciones

Incentivar el
uso de la toma
de

comunicacione
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publicos, el servicio a nivel local | internas el uso | s por medios
(funcionarios y | dentro de la ciudad de las licencias | digitales.
contratistas) Office 365
facilitara la
comunicacion
por medio del
aplicativo
Teams, y de
mas medios
digitales.
Eventos y | Dentro de los | Revisar procesos de los | Reducir Reducir
conmemoracion | contratos que | eventos y | progresivament | progresivament
es establecen eventos | conmemoraciones que | e eventos Yy | e eventos Yy
y se realicen en la | conmemoracion | conmemoracio

conmemoraciones | vigencia, para |es para la|nes para la
se tienen en cuenta | establecer los diferentes | reduccion  del | reduccion del
los criterios de las | criterios que apliquen | gasto como | gasto como
fichas sostenibles | dentro de lo establecido. | objeto objeto
las cuales
establecen los
compromisos para
la reduccion
progresiva de
residuos y plésticos
de un solo uso,
segun corresponda
el objeto del
contrato
Servicios Se estableceran | Se desarrollara un ciclo | realizar Adoptar un
publicos metas de campafias internas | proyectos de | proyecto piloto
cuantificables y | de concientizacién de | energias en alguna de
verificables de | ahorro de agua vy | alternativas para | Las sedes de la
ahorro de energia | energia, publicando | unade lassedes | ALS para la
eléctrica y agua. | actividades relevantes | que comprende | recoleccion de
Realizando de personas y &reas que | la Alcaldia Local | aguas lluvias
seguimientos marcan la diferencia en | de Suba, con | para uso de
cuantificables a | el respeto por los | esta accibn se | labores de
través de las | recursos naturales. lograria un | aseo, en bafos
facturas de ahorro y riego de
servicios publicos. importante en el | plantas.
Periodicidad de consumo de
seguimiento de energia
forma mensual y/o convencional.
segun ciclos de
facturas de

servicios publicos.
Para el aflo 2023 se
prevé una meta de
ahorro del 3%.
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5. Construccion del plan de austeridad del gasto publico

La Alcaldia Local de Suba, dando cumplimiento al Decreto Distrital 492 de 2019, presenta el plan
de austeridad del gasto publico formulado para la vigencia 2023 el cual ha sido desarrollado a
través de los siguientes

PASO 1: Elaboracion y Aprobacién del plan de austeridad del gasto publico
Realizar una descripcion de la formulacién y aprobacion del Plan de Austeridad a partir de los
lineamientos recibidos por parte del nivel central de la SDG, se inicia la apropiacion de la plantilla

y conceptos unificados alrededor de la formulacién y seguimiento del Plan de Austeridad para la
vigencia 2023.

1. Descripcién delaformulacion y aprobacién del Plan de Austeridad Art 16

Articulo 16. Vehiculos oficiales. Se podran autorizar y asignar vehiculos de uso oficial con cargo
a recursos de la entidad, exclusivamente a servidores publicos del nivel directivo.

Asi, en aplicacion del principio de economia y de los postulados del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica, para atender las necesidades de transporte de la
entidad y para el desempefio de sus funciones, se debera realizar la respectiva contrataciéon a
través de los procesos de seleccién objetiva previstos en la ley.

Paragrafo 1. Para movilizar un vehiculo oficial fuera del perimetro del Distrito Capital se requerira
la autorizacién previa del jefe de la respectiva entidad y organismo, 0 en quien delegue esta
facultad que debera ser del nivel directivo del ente distrital.

Paragrafo 2. Las entidades y organismos deberan implementar mecanismos de control a través
de un chip o tecnologia similar en los vehiculos oficiales que registre el consumo diario de
combustible en las estaciones de suministro de combustible contratadas para tal efecto.

Se debera establecer obligatoriamente un tope mensual de consumo de combustible teniendo
en cuenta la clase, modelo y cilindraje de cada vehiculo, asi como el promedio de kilometros
recorridos.

Cada mes se evaluaran dichos consumos con el fin de realizar los ajustes necesarios que
impliguen ahorros de este suministro.

Paragrafo 3. EI mantenimiento del parque automotor se adelantar4 de acuerdo con el plan
programado para el afio, revisando su comportamiento y teniendo en cuenta los historicos de
esta actividad, en busca de la mayor economia en su ejecucion.

Paragrafo 4. Las entidades y organismos procuraran adoptar sistemas de monitoreo satelital tipo
GPS en los vehiculos oficiales, con el fin de establecer mecanismos de control de ubicacion,
kilometros recorridos y perimetros geograficos establecidos.
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Acciones por desarrollar:

1. Se realiza una hoja de vida para cada vehiculo con la que se realiza un andlisis a detalle
de los gastos incurridos en mantenimiento y asi optimizar los recursos y trazar metas de
ahorro. Ademas de verificar periodicamente certificado de gases, mantenimientos
preventivos, reencauche de llantas etc.

2. El control del consumo de combustible se realiza por medio de la plataforma Fleet Control
en el cual se observa en tiempo real los respectivos consumos para cada vehiculo y asi
poder generar alertas cuanto se hallen anomalias en los consumos.

3. Realizar visitas de gestién externa al proveedor de mantenimiento de vehiculos con una
periodicidad anual. Donde se debe verificar: permisos de vertimientos, documentacion
como acopiador primario, manejo de residuos solidos y liquidos, registro de respel ante
el IDEAM, etc.

4, En el control de consumo de combustible de la maquinaria amarilla, se cuenta con un
chip maestro con el cual se lleva el registro del consumo por maquina y se verifica los
galones gastados con las horas trabajadas.

5. Para la reduccién de gastos de mantenimiento se realiza un mantenimiento preventivo
planificado de los vehiculos, el cual en los vehiculos livianos son cada 5000 km y en la
maquinaria amarilla son cada 250 horas (para cambio de sistema de filtracién y
lubricantes), para asi reducir el mantenimiento correctivo el cual es mas costoso.

2. Descripcién de laformulacion y aprobacién del Plan de Austeridad Art 18

Articulo 18. Fotocopiado, multicopiado e impresion. Las entidades y organismos distritales
estableceran los mecanismos tecnoldgicos que garanticen el uso racional de los servicios de
fotocopiado, multicopiado e impresién, mediante los cuales se pueda realizar el seguimiento a
nivel de areas y por persona de la cantidad de fotocopias o impresiones que utilice.

Se deben implementar mecanismos de control como claves o tarjetas de control para acceso a
estos equipos, definir topes de fotocopias o impresiones por dependencias y personas, niveles
de aprobacion o autorizacién para obtener fotocopias o configurar huellas de agua en los equipos
de impresion.

Esta totalmente restringido realizar gastos suntuarios con cargo al presupuesto de la respectiva
entidad y organismo distrital, para la impresion de tarjetas de presentacién, conmemoraciones,
aniversarios o similares y, el uso con fines personales de los servicios de correspondencia y
comunicacion

En ningun caso las entidades y organismos podran patrocinar, contratar o realizar directamente
la edicién, impresion o publicacion de documentos que no estén relacionados en forma directa
con las funciones que legal y reglamentariamente deben cumplir, ni contratar, o patrocinar la
impresion de ediciones de lujo o con policromias. Igualmente se prohibe la impresion de informes
o reportes a color, independientemente de su destinatario.
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Paragrafo. Fotocopias a particulares. Cuando se requiera el servicio de fotocopiado para
disposicién de particulares o por servidores publicos para asuntos de interés particular, se
prestard previa la cancelacién en una cuenta bancaria 0 mecanismo de recaudo dispuesto por la
entidad y organismo distrital, del valor del servicio, el cual se fijara de acuerdo con la normativa
vigente y los procedimientos reglamentos internos para el efecto.

Acciones por desarrollar:

|w

a)

b)

d)

f)

9)

diferenciar los documentos para uso interno y externo, en este sentido se debe establecer
el habito para la impresion de los documentos que se van a usar internamente lo que
favorece considerablemente el ahorro. Esta estrategia se propone desde la realizacion
de campanfas internas en la ALS.

Otra estrategia propuesta a través de campafias es la de evitar imprimir correos
electrénicos y borradores, dejar siempre el archivo digital. Aqui entra en juego el criterio
de la obligatoriedad de dejar archivos electronicos y discernir entre las copias fisicas de
las que puede prescindir y las que no.

Iniciar en la alcaldia una politica de ahorro en impresién incluyendo un mensaje en el
correo electronico para que el receptor tome conciencia ecolégica y no lo imprima si no
es rigurosamente necesario. Asi mismo implementar la opcion de usar siempre la vista
previa. Las impresoras y copiadoras modernas suelen permitirte ver cdmo quedaran los
documentos antes de imprimirlos o fotocopiarlos gracias a la opcion de vista previa. Usar
esta opcion para saber cdmo quedara la hoja, de esa manera se evitara el desperdicio de

papel.

Promover la impresion de Unicamente la pagina que se necesita en lugar del documento
entero, utilizar la impresién duplex —a doble pagina- de manera predeterminada, usar la
funcién de impresion multiple siempre que sea posible —imprimir varias paginas por hoja-
o imprimir en modo borrador para ahorrar téner.

Apoyo de la oficina de sistemas a fin de configurar para definicién 6 ajuste los margenes
para impresion de documentos.

Crear mecanismos desde la oficina de sistemas para rastrea la huella de impresién por
areas, la idea es medir de cuantas copias impresas los funcionarios por areas son
personalmente responsables cada mes. Este conocimiento los motivara a reducir su
huella de papel personal.

Realizar concursos para promover menos impresiones, como «Campeodn Verde del mes»
para premiar a quienes imprimieron la menor cantidad de copias.

Articulo 19. Condiciones para contratar elementos de consumo. Toda solicitud de

elementos de consumo vy devolutivos deberé estar reqgistrada en el Plan Anual de

Adquisiciones- PAA de cada entidad y organismo distrital.

En el suministro de papeleria y elementos de oficina debe priorizarse la contratacion de
proveeduria integral que incluya entregas segun pedido y niveles de consumo, con el fin de
reducir costos por almacenaje, obsolescencia y desperdicio.
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Respecto al consumo de papeleria, se debera reducir el uso de papel mediante la impresion de
solo aquellos documentos estrictamente necesarios para el desarrollo de las labores diarias, la
utilizacion de las dos (2) caras de las hojas y el empleo de papel reciclable.

De igual forma, la revision de documentos o proyectos de respuestas debera realizarse por
medios electrénicos, evitando la impresion y gasto en papel que luego sufrira modificaciones en
Su texto.

Todo lo anterior, para garantizar progresivamente la aplicacion de procedimientos tendientes a
reducir el consumo de papel en las entidades y organismos distritales.

Para garantizar el uso racional del suministro de papeleria y elementos de oficina, se propone lo
siguiente:

a)

b)

C)

d)

e)

f)

>

Viabilidad en la compra de papel reciclado y no procesado con cloro para su blanqueo.
La compra de papel reciclado y su uso ahorra energia, reduce las emisiones de gases de
efecto invernadero y desestima el uso de rellenos sanitarios para otros tipos de residuos
gue no se pueden reciclar. A este respecto se revisara la ficha de contratacidn sostenible.

También debe considerar comprar papel hecho de cafamo, algodén organico o
materiales de papel pre-reciclados, alternativas que también podrian ayudar a reducir la
produccién de papel.

Optar por cartuchos originales de alto rendimiento para evitar envios y desperdicios
innecesarios.

Implantar soluciones de seguridad estableciendo cuotas de impresion. Esto se puede
lograr de diversas maneras, por ejemplo, con claves o tarjetas que controlan el nimero
de impresiones.

Digitalizar y utiliza soporte digital en los documentos.

Incentivar el uso de la toma notas electrénicamente, mediante campafias de la alcaldia.

Articulo 27. Servicios publicos. Las entidades y organismos distritales deberan realizar

anualmente campafas de sensibilizacion gue promuevan el uso eficiente y el ahorro en el

consumo de los servicios publicos tales como: agua, energdia eléctrica, gas natural vy la

gestién integral de los residuos solidos v realizar el uso racional de los recursos naturales y

econdmicos gue tienen a disposicion para el desarrollo de sus actividades diarias.

Acciones para regular los consumos de los servicios publicos:

a)

b)

Se estableceran metas cuantificables y verificables de ahorro de energia eléctrica y agua.
Realizando seguimientos a través de las facturas de servicios publicos. Periodicidad de
seguimiento de forma mensual y/o segun ciclos de facturas de servicios publicos. Para el
afo 2023 se prevé una meta de ahorro del 3%

Se desarrollara un ciclo de campafias internas de concientizacion de ahorro de agua y
energia, publicando actividades relevantes de personas y areas que marcan la diferencia
en el respeto por los recursos naturales.
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c) Apuntar a proyectos de energias alternativas para la sede de la Participacién. Con esta
accion se lograria un ahorro importante en el consumo de energia convencional.

d) Actualizar anualmente el inventario de dispositivos ahorradores de agua y energia tales
como sensores de movimiento o temporizadores en especial areas como bafios,
parqueaderos, pasillos y otros lugares que no tienen personal de manera permanente;
bombillas o luminarias de bajo consumo etc.

e) Campafia para Apagar equipos de computo, impresoras, y demas equipos cuando no se
estén utilizando. Se propone una campafia con comparendo pedagdgico para
funcionarios de la alcaldia. Los infractores tendrian que realizar labores sociales, en
temas pedagdgicos etc.

f) Adoptar un proyecto piloto en alguna de Las sedes de la ALS para la recoleccion de aguas
lluvias para uso de labores de aseo, en bafios y riego de plantas.

g) Realizar por lo menos una compara anual donde se incluyan criterios de eficiencia
energética, productos amigables con el medio ambiente etc.

h) Realizar inspecciones periddicas (trimestrales) y anexarlas al cronograma de
mantenimiento a fin de realizar seguimientos al estado de medidores, tuberias y
dispositivos, realizar mantenimientos correctivos y preventivos a los sistemas de
iluminacion e hidraulico etc.

i) Adecuar los espacios de ciclo parqueadero para el uso de bicicletas, patinetas eléctricas
de ser posible e incentivar el uso de otro tipo de transporte de vehiculos eléctricos,
transporte publico.

PASO 2: Socializacién del plan de austeridad del gasto publico

e Socializacién con las areas asociadas a los rubros priorizados para la vigencia 2023 con
el fin de realizar el andlisis comparativo correspondiente.

e Socializacién de plantilla de formulacion para la vigencia 2023 y recepcién de insumos

e Socializacion de primer borrador para establecimiento de metas por rubros priorizados de
acuerdo a los diferentes planes de accion por areas.

e Publicaciébn en pagina web de la Alcaldia para comentarios y observaciones de la
ciudadania (5 dias habiles)

e Revision y ajustes realizados a partir de comentarios y observaciones realizados por la
ciudadania.

e Diligenciamiento de la matriz de relacién de costos del Decreto Distrital 492 de 2019.

e Revision y aprobacion por parte del Alcalde Local de Suba.

e Publicacién definitiva del Plan de Austeridad Vigencia 2023 en sitio Web de la Alcaldia
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10. Primer reporte

Se utilizaran dos tipos de indicadores: 1) de austeridad y 2) de cumplimiento

. Indicador de austeridad

El indicador de austeridad se define como el porcentaje de ahorro que se obtiene en un
periodo (t) con respecto a un periodo (t-1) y que concierne Unicamente a los gastos
elegibles definidos en el Plan de Austeridad del que trata el articulo anterior. Esto resulta
de la aplicacion de la siguiente formula:

GE |,
GE

= 100

1A, = 1

Donde:

IA: Indicador de Austeridad (Porcentaje de ahorro)

GE: Gastos rubro elegido, pueden ser de funcionamiento y/o inversion (que por programacion
integral se asimilen a la adquisicién de bienes y servicios).

t: Periodo, para el periodo se recomienda que sea anual (medido semestralmente).

. Indicador de cumplimiento

Representa el nivel de desempefio del indicador de austeridad frente a la meta
proyectada definida en el Plan de Austeridad, y resulta de la aplicacion de la siguiente
formula:

* 100

C(IA) - 1A Observado

IA meta

. Reporte primer informe

Informacion de la ejecucion y giros de los rubros seleccionados y sus correspondientes
variaciones:
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Plan de Austeridad - Primer Semestre 2023 FDLS

En cumplimiento al Acuerdo Distrital 719 de 2018 y al Decreto Distrital 492 de 2019, frente a
implementacién de criterios de racionalizacién, austeridad y transparencia del gasto publico, con
el objetivo de fortalecerla gestion y el cuidado de lo publico, se presenta el informe de resultados
frente a los rubros que fueron priorizados y aprobados para el Plan de Austeridad del Gasto
Publico en la Alcaldia Local de Suba.

Por lo anterior se presentan los siguientes resultados.

1. Relacion de publicacion y remision a las entidades correspondientes del Plan de
austeridad e informe de austeridad semestral.
a. Enlace de publicacion del Informe de austeridad del Segundo Semestre de 2022:
R/ La informacién correspondiente se encuentra publicada en el siguiente enlace:
Ruta de Consulta:

http://www.suba.gov.co/transparencia/planeacion/planes/plan-austeridad-del-gasto-publico-
2022-semestre-ii

b. Evidencia de remisién del Informe (en los formatos Excel y Word, especificados en
circular conjunta No. 004 del 7 de julio de 2022), del segundo semestre de 2022.

R/ Se efectto la remision del Informe al Concejo de Bogota mediante el oficio No.
20236120250881.
c. Enlace de Publicacion del Plan de Austeridad vigente y aprobado para el afio 2023:
R/ La informacién correspondiente se encuentra publicada en el siguiente enlace:
Ruta de Consulta:

http://suba.gov.co/transparencia/planeacion/planes/plan-austeridad-del-gasto-2023-0

El Plan de Austeridad del Gasto Vigencia 2023, fue remitido al Concejo de Bogota mediante
Oficio con No. de Radicado 20236120250911 del dia 15 de febrero de 2023 y enviado al area de
Sistemas para solicitar su divulgaciéon en la Pagina web.

Dando cumplimiento al Decreto 492 de 2019, se realizé la publicacion del Plan de Austeridad
2023 y el seguimiento al Il semestre de 2022 en la pagina web de la Entidad.
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d. Enlace de Publicacion del Plan de Austeridad del primer semestre de 2023.
R/ La informacion correspondiente se encuentra publicada en el siguiente enlace:
Ruta de Consulta:

http://suba.gov.co/transparencia/planeacion/planes

e. Evidencia de remisién del Informe (En los formatos Excel y el Word, especificados en
Circular Conjunta No. 004 del 7 de julio 2022) del primer semestre de 2023.

R/ Dando cumplimiento al Decreto 492 de 2019, se realiz6 la publicacion del Plan de Austeridad
2023 y el seguimiento al | semestre de 2023 en la pagina web de la Entidad.

Ruta de Consulta:

http://suba.gov.co/transparencia/planeacion/planes

Se efectlo la remision del Informe para el | Semestre de 2023 al Concejo de Bogota, mediante
oficio No. 20236121312711.

2. Los valores ejecutados y los valores girados especificamente para cada rubro
seleccionado (priorizado) para seguimiento, segun el Plan de Austeridad para la
vigencia 2023, durante los meses de enero a junio 2022 y de enero a junio 2023.
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Tabla No. 3 Reporte Primer Semestre 2023

Ejecucion Ejecucién Giros Giros
Presupuestal del | Presupuestal del | presupuestal presupuestal
ENTIDAD _1lde _1lde es del 1 de es del 1 de Indicador de austeridad
Rubros priorizados julio al 31 julio al 31 julio al 31 julio al 31 por rubro (solo se mide
de diciembre de | de diciembre de | de diciembre de | de diciembre de los giros)
2022 2023 2022 2023
A B C D
$41.418.278 $45.196.554 $38.953.745 | $47.680.018
Vehiculos
- 122,4016279
oficiales FDLS $
(combustible)
$47.589.288 $111.567.030 | $45.364.588 | $69.303.082
Vehiculos
oficiales FDLS $152,7691203
Mantenimiento)
Adquisicién de
vehiculos y FDLS |$0 $0 $0 $0 %

maaquinaria

Fotocopiado,
impresion

Elementos de
papeleria

Condiciones FDLS |$15.253.138 |$168.999.916|$6.782.836 |$41.555.902 |-512,66%
para contratar
elementos de

consumo
ﬁﬁgﬂgg’ss FDLS |$178.378.992 |$178.500.000 | $98.189.496 |$105.128.450 -1,07%
TOTALES FDLS |$437.209.685 | $456.122.352 | $313.968.923 | $235.675.448 24.94%
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3. Conreferencia alas medidas de austeridad o controles planteados paralavigencia
2023, se solicita indicar si las medidas formuladas en el Plan se han implementado
durante el primer semestre del 2023 han sido efectivas, o qué avances o novedades
se han presentado al respecto. (Articulos 3 al 27 del Decreto 492 de 2019).

> VEHICULOS OFICIALES (COMBUSTIBLE)

En cuanto al consumo de combustible se han mantenido los controles por medio de la plataforma
FLEET CONTROL, la cual es propia del proveedor Distracom, donde se puede observar en
tiempo real cuando un vehiculo realiza el respectivo tanqueo. No obstante, cabe recalcar que
cada consumo debe estar autorizado por el apoyo a la supervision.

Como planes de austeridad de combustible, se ha realizado un mantenimiento preventivo en todo
el tema de sistemas de filtracion a los kildmetros y horas que cada casa matriz recomienda, para
asi garantizar que los vehiculos y maquinaria no tengan alteraciones de consumo por mal
funcionamiento. En cuanto a los indicadores de la tabla 3 es pertinente indicar que en este caso
este indicador se deberia hacer no por presupuesto, si no por galones, ya que la variacién en el
precio de combustible puede generar datos atipicos.

> VEHICULOS OFICIALES (MANTENIMIENTO).

El plan de austeridad para el primer semestre de 2023 se ha basado en enfocar el mantenimiento
en planes preventivos para asi reducir los correctivos los cuales por su naturaleza tienen un costo
mas elevado.

1. La labor de mantenimiento preventivo comprende la revision periddica, inspecciones,
ajuste y cambio de piezas menores en los sistemas de la maquinaria (Compactadores de
asfalto, motoniveladora, retrocargadores, excavadora y minicargadores), vehiculos
livianos, vehiculos pesados y accesorios, lo cual debe incluir como minimo las siguientes
actividades para cada uno de ellos:

a. Inspeccionar Sincronizacion: Revisar funcionamiento de sistemas de inyeccion
electrénica y/o carburador, cuerpo de aceleracién, sensores, conectores, filtro de aire y
combustible, cables de alta, bujias, puesta a punto chispa y emision de gases.

b. Inspeccionar Sistema de Frenos: Desmontar llantas y campanas para verificacion de
estado de pastillas y bandas de frenos, cilindros, mordaza, bujes, revisar fugas y estado
del liquido de frenos, hacer limpieza, lubricar, tensionar y si es necesario realizar la purga
del sistema de frenos, revisar altura del pedal, revisar, limpiar y tensionar el freno de
emergencia.
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c. Inspeccionar Direccion y Suspension: Realizar ruta de prueba para detectar ruidos
anormales. Levantar vehiculo en el gato o elevador para realizar inspeccion visual y
dinamica en el tren delantero y trasero para verificar estado de amortiguadores, copelas,
espirales, muelles, rétulas, terminales, axiales, brazo oscilante, bujes, tijeras, ejes,
rodamientos, caja de direccion, fuelles, cardanes, fugas de aceite, alineacion, balanceo y
rotacion de llantas.

d. Revision de Niveles: Revisar niveles de caja de transferencia, diferenciales, frenos, aceite
de motor (presentacién en Y debidamente sellados) y liquido refrigerante de los vehiculos.

e. Cambiar los fluidos cuando asi se requiera o completar los niveles si es necesario.
f. Revision de Correas: Inspeccionar estado y tensionar y/o lubricar, cuando se requiera.

g. Revision Sistema Eléctrico: Inspeccionar luces, encendido, tablero, eleva vidrios, limpia
brisas, bateria, conectores, cables, switches, alternador, arranque, colector.

h. Engrase General: Ubicar las graseras y realizar el cambio en las cantidades necesarias
de grasa limpia que requiera cada vehiculo.

i. Alistamiento, revisidn tecno mecanica y su correspondiente certificacion

j. Todas aquellas que se categorizan como preventivas dentro de la experiencia del
operador del servicio, previa solicitud del supervisor.

La Alcaldia Local de Suba establecera la periodicidad con que se debe realizar cada una de las
actividades de mantenimiento preventivo, de acuerdo con los servicios requeridos por cada
vehiculo o maquina.

Para la realizacion de las actividades que implican el mantenimiento preventivo también debe
contarse con previa autorizacion del supervisor designado por parte del FDLS.

Para las actividades de cambio de aceite minimas para el funcionamiento se debe tener en
cuenta las siguientes especificaciones:

Kilometraje de cambio

Aceite de | Filtro de | Filtro de aire Filtro de
motor aceite combustible
5.000 5.000 5.000 10.000
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Horas de trabajo de cambio

Aceite de | Filtro de | Filtro de aire Filtro de
motor aceite combustible
250 250 250 250

Es importante resaltar que adicional a estos mantenimientos preventivos, también hay que
contemplar los cambios de aceite del motor, también est4 el cambio del liquido refrigerante,
cambio de liquido de frenos, el aceite de la transmision, aceite hidraulico y el cambio de la bateria,
los cuales se deberan realizar al momento en que se hagan los diagnésticos de los vehiculos.

2. Adicionalmente se ha implementado un trabajo de la mano con los conductores y
operadores, para que se apersonen y apropien del cuidado de los vehiculos, esto
realizando inspecciones diarias donde se verifica que el equipo este en Optimas
condiciones de funcionamiento y asi prevenir de manera oportuna cualquier tipo de falla.
En cuanto al indicador de la tabla 3 es pertinente indicar que la mayoria de los repuestos
utilizados son de origen extranjero por lo cual el precio varia segin la TRM. Por lo tanto,
este tipo de indicadores pueden generar datos atipicos.

> ADQUISICION DE VEHICULOS Y MAQUINARIA.

En cuanto a la adquisicién de vehiculos o maquinaria, no se adquirié ningun bien. Esto debido a
gue no es necesario por el momento para la entidad y que los equipos actuales se encuentran
en Optimas condiciones de operatividad, con sus mantenimientos al dia.

> EOTOCOPIADO, MULTICOPIADO E IMPRESION

La Alcaldia local estableci6 lineamientos para la vigencia 2023:
Control de fotocopiado para personas externas:

Cuando algun ciudadano necesite documentacion de algun proceso o informes de interés
propio, debe solicitarlo al funcionario que custodia dicha informacion, solo se autoriza un
maximo de 10 copias, adicionalmente se autoriza el uso de medio digitales tales como
correo electronico y posibilidad de trasferir via USB.

ALCALDIA MAYOR
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Para efectos de la expediciébn de fotocopias y multicopiado mayor a 10 copias, el
solicitante radica comunicacion en CDI Local, en la cual especifica el concepto requerido
y la cantidad de folios. Con esta informacion, el GGDL genera el recibo para ser
presentado y pagado en cualquier sucursal del Banco de Occidente, historial del proceso
en aplicativo de la SDH. Con el sello de presentacion el solicitante se acerca a retirar las
respectivas copias.

La Entidad debe procurar remitir informacién que supere los 10 folios, a través de medio
electrénico, tales como CD, DVD, y CD doble capa.

Control de fotocopiado para funcionarios y contratistas areas administrativas de la
Alcaldia:

En los casos en que los funcionarios y contratistas soliciten un namero superior a 40
fotocopias, se debe contar con la autorizacién del lider de cada area y para dichos efectos
se diligencia planilla de control que permita hacer seguimiento y trazabilidad del consumo.

El uso racional de los procesos de fotocopiado o multicopiado, ser& con fines exclusivos
de la gestibn administrativa de la Entidad y en ningln caso se entregaran copias de
caracter personal, el imprimir documentos personales ajenos a la Entidad, conduce a la
imposicion de un comparendo ambiental interno.

Control de impresiones y manejo del recurso del papel:

Se lleva un control a partir de un registro que se envia como parte de un indicador a la
SDG el cual resume el consumo de papel por cada una de las areas de la ALS, en caso
de consumos altos se hace la debida retroalimentacién con el area correspondiente;
adicionalmente, se controla el uso de las impresiones por doble cara y se esta poniendo
en marcha un software con el cual se lleve un control del consumo de papel por cada uno
de los usuarios, asimismo se utiliza One Drive de Microsoft para poder almacenar
informacion y poder reducir el uso de papel

La implementaciéon de un software de control de impresiones en las maquinas de
multicopiado (impresoras y fotocopiadoras de cada area) con el fin de identificar la linea
base de los consumos de impresiones y papel, mediante estadistica mensual, y a partir
de esta medicion priorizar acciones de reduccién de consumo fijando metas trimestrales.

De acuerdo con la politica de cero papeles la administracién debera hacer uso cuando
haya lugar, en hoja reciclada.

Toda documentacién que contengan mas de 2 paginas (oficio, memorando, correos,
informes, actas, estudios previos etc.) deberan ser impresos por doble cara.

Para la revision previa de los informes de ejecucion contractual, se deberan remitir via
correo electrénico al supervisor y/o apoyo, con el fin de que se revise y de visto bueno
por este medio, para su posterior impresion y radicacion oficial de acuerdo con los
lineamientos del Sistema Integrado de Gestion.
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Se ubicara en cada equipo de multicopiado, una caja en el cual se debera dejar el papel
impreso a una cara, con el objetivo de reutilizarlo en futuras impresiones, el papel impreso
por ambas caras cada funcionario sera responsable de disponerlo en la caneca de color
blanco en los puntos ecol6gicos para su reciclaje, atendiendo los lineamientos del Plan
Interno de Aprovechamiento Eficiente los de residuos Soélidos del PIGA.

El area de Almacén debera llevar control mensual de las cantidades de resmas
entregadas a cada area reportando el indicador al encargado del Plan Institucional de
Gestion Ambiental PIGA de la Alcaldia Local de Suba, con el proposito de generar
estrategias adicionales en la reduccion de utilizacion de papel.

Los servidores y contratistas de la entidad deben hacer uso adecuado del correo
institucional y aplicativo Orfeo.

Todos los soportes contractuales, requeridos para la presentacién de cuentas de cobro
deben estar adjuntos en medios magnéticos (CD) y/o digitales, asi mismo el formato
(Informe de actividades), debe ser impreso a doble cara y/o procurar imprimir en papel
reciclado.

El papel usado por dos caras serd depositado Unica y exclusivamente en la caneca de
color Azul, ubicada en los puntos ecolégicos de cada oficina y pasillos de la entidad.

El mantenimiento de las impresoras y equipos electrénicos estara liderado y ejecutado
por el area de sistemas de la entidad, por tanto, esta prohibido manipular el téner o partes
internas de los equipos por los servidores y contratistas de la entidad.

Parametros:

Dado que el Fondo de Desarrollo Local cuenta con varias referencias de impresoras entre
las cuales hay multifuncionales laser, inyeccidn tipo personal, etiqueteras, carnet y plotter;
El consumo puede variar dependiendo el area, ya que los consumos no estan sujetos a
un tope maximo sino por la demanda y al tipo de requerimientos que diariamente sean
solicitados; Por lo consiguiente la demanda de impresién puede variar de un mes a otro.

En el caso de las impresoras laser multifuncional estan sujetas a monitoreo via red por
parte del area de tecnologias de la informacion del FDLS, mediante el cual a término del
mes se realiza un informe dirigido al PIGA del area de coordinacion financiera
administrativa, en el cual describe la dinamica de los consumos por cada area. Caso
contrario las impresoras de inyeccion personales, el consumo de estas no esta
monitoreadas ya que no estan conectadas a la red LAN de la entidad y el Ginico medio de
control de consumo de resmas de papel es llevado por el area de almacén del FDLS.

La ejecucion presupuestal se remite del periodo anual en cuanto al item de Fotocopiado,
multicopiado e impresion.
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> ELEMENTOS DE PAPELERIA - CONDICIONES PARA CONTRATAR ELEMENTOS DE
CONSUMO

Efectuando el comparativo del afio 2022 y 2023 del contrato de papeleria se observa un
incremento en la ejecucidn y en el gasto por lo siguiente:

- La asistencia de funcionarios y contratistas de forma presencial

- En el 2022 en visita de la contraloria, esta exigié que los expedientes deben de estar
completos tanto virtual como fisicamente, lo que incremento el consumo de papel, asi
mismo requiri6 que las diferentes dependencias de la entidad completaran los
expedientes fisicos, para dar cumplimiento al requerimiento de la Contraloria. En
razén de lo mencionado, el indicador para el 1 semestre 2023 incrementé. Para la
vigencia 2022 se contaba de stock de elementos de papeleria, aunado a la retoma de
actividades presenciales, una vez finalizada la pandemia COVID - 19.

- Se debe de tener presente que la vigencia 2022, fue atendida parcialmente con un
stock de inventario de vigencias anteriores, que permitieron garantizar la cobertura de
las necesidades de la entidad.

- Dependencias como las Inspecciones de Policia de la entidad, requieren tener el
archivo de cada expediente tanto en fisico como digital para el respectivo proceso, lo
gue afecta directamente el consumo de papel

COMPROMISO:

El FDLS, se compromete a reducir su consumo total de papel en un 1% respecto a
los niveles de consumo del afio anterior. Para ello realizard una contabilidad mensual del
consumo de los diferentes tipos de papel y pondrd en marcha un plan de actuaciones
dirigido a conseguir esta reduccion, para el cumplimiento de este indicador es importante
tener en cuenta las directrices que emita gobierno y otras entidades para presentacion de
informes.

- Realizara el mantenimiento de equipos como impresoras y fotocopiadoras para evitar el
gasto innecesario por fallas en su funcionamiento.

- El personal y cualquier persona que utilice las dependencias de FDLS seran
informadas de las buenas practicas de uso de papel que se siguen en la entidad para
gue las puedan segquir.

- EI FDLS se compromete a realizar la seleccion de papel reciclable en las areas donde
se origina, haciendo su disposicién en las bolsas segun el codigo de colores establecido
en el programa de medio ambiente.
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PROHIBICIONES

- Estéa prohibida la impresion de correos electrénicos de caracter informativo al personal
de la organizacion.

- Esta prohibida la impresiéon de documentos internos a una sola cara en hoja limpia,
salvo que el documento asi lo requiera.

- Estd prohibido la impresion de formatos y documentos que se encuentren
sistematizados o digitalizados para realizar la revision, correccion y/o archivo de
estos.

- Se prohibe el uso, copiado e impresion de papel para fines personales.

Condiciones para contratar elementos de consumo
Se implementd el uso de Papel reciclado en todas las &reas, con el fin de minimizar consumo.

Se incentiva el uso de documentos electrénicos y otros mecanismos que faciliten la gestion
administrativa y promuevan las politicas de cero papeles.

Actividades institucionales alineadas con el Sistema de Gestion y el PIGA establecer topes de
consumo, asi como claves de uso por dependencias.

Desde el &rea de Almacén se implement6 la entrega de resma de papel a través del apoyo a la

supervision.
Seguimiento de consumos y capacitaciones Cero Papel.

» SERVICIOS PUBLICOS

Los servicios publicos en la vigencia 2023 respecto a la vigencia 2022, obedece a la
presencialidad y aumento del personal, tanto contratistas como de funcionarios a las
instalaciones de la Alcaldia Local de Suba, esto con el fin de cumplir la misionalidad de
sus obligaciones, asi como de la inclusion de la nueva sede Casa de la Memoria vinculada
y administrada por la Alcaldia Local de Suba, de igual manera se registra un incremento
del valor establecido del Kw /h en el servicio de energia por parte del operador, donde en
el afio 2022 el valor del Kw /h era de $ 677.31 comparado con el valor establecido en el
2023 de Kw /h de $798.50.

Asi mismo observamos aumento en el valor del m3 en el servicio de acueducto, donde
en el afio 2022 el valor del m3 era de $ 2.858 comparado con el valor establecido en 2023
con un valor del m3 de $ 3.368. asi mismo se registraba un aumento en el valor por el
concepto de alcantarillado de m3 $3.138 comparado con un valor actual en la vigencia
2023 de $3.463 por m3.

Con base a la reduccion progresiva en la austeridad del gasto, se han realizado
actividades para el ahorro y uso eficiente de energia y agua en las sedes comprendidas
de la Alcaldia Local de Suba, periodo comprendido de enero a diciembre de 2023 lo cual
indico una disminucién en cuanto a los consumos de servicios publicos.
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Consumo de energia:

- Capacitaciones para mitigar el consumo excesivo de energia, en temas como apagado y
desconectado de instrumentos o0 equipos electrénicos, luces, y demas, eficiencia en los
equipos de computo.

Imagen 1. Capacitaciones PIGA 2023.

- Piezas publicitarias semestrales para la toma de conciencia a los funcionarios y
contratistas del buen uso de la energia.

Ecaltetn #1 i
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- Serealizan inspecciones a las cuatro sedes para verificar el uso adecuado de luminarias
y equipos electrénicos.

Imagen 3. Inspecciones luminarias y equipos electrénicos.

Consumo de agua:

- Capacitaciones para mitigar el consumo de agua, en temas como lavado adecuado de
manos, regulacion de caudales de grifos, en las sedes que comprenden la Alcaldia Local
de Suba.

Imagen 4. Capacitaciones PIGA 2023.

- Piezas publicitarias semestrales para la toma de conciencia a los funcionarios y
contratistas del uso y ahorro adecuado del agua.
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- Se realizan inspecciones a las cuatro sedes para verificar el uso adecuado del agua,
verificando posibles fugas y medidas correctivas a realizar.

Imagen 6. Inspecciones verificacion medidas correctivas uso del Agua.

Generalidades:

Comparando el 2022 con respecto al 2023, observamos un incremento relacionado al consumo
de energia, esto debido al aumento del personal entre funcionarios, contratistas y publico en
general en el periodo actual en todas las sedes o puntos de trabajo que comprende la Alcaldia
Local de Suba.

En el afio 2022 los contratistas y funcionarios de la Alcaldia Local de Suba realizaban, jornadas
de teletrabajo a medida que se normalizaban las actividades con relacion a la pandemia COVID
19.

Por otra parte, observamos un aumento del valor establecido del Kw/h, en el servicio por parte
del operador, donde en el afio 2022 el valor Kw/h era de $ 677.31 comparado con el valor
establecido en el 2023 de Kw/h de $798.50.

Asi mismo observamos aumento en el valor del m3 en el servicio de acueducto, donde en el afio
2022 el valor del m3 era de $ 2.858 comparado con el valor establecido en 2023 con un valor del
m3 de $ 3.368. asi mismo se registraba un aumento en el valor por el concepto de alcantarillado
de m3 $3.138 comparado con un valor actual en la vigencia 2023 de $3.463 por m3.

Con Base a lo anteriormente mencionado, establecemos un incremento del consumo de energia
en el periodo 2023, por una parte, el aumento del personal de trabajo y ciudadania en las
instalaciones propias de la Alcaldia Local de Suba, y debido al aumento por parte de los
operadores del valor establecido del Kw/h y del m3, en comparacion con el periodo 2022.

Cabe resaltar que se siguen estableciendo medidas para mitigar los consumos de energia y agua
por medio del programa establecido en el Plan Institucional de Gestion Ambiental (PIGA), donde
se realizan acciones encaminadas a la reduccion gradual del consumo de energia y agua.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



BOGOT/\

4. ¢lIndicar si durante el 2023 se compré o se tiene prevista compra de vehiculo(s)?
En caso afirmativo, por favor, remitir copia del concepto de viabilidad de la
Secretaria Distrital de Hacienda — Direccion Distrital de Presupuesto.

No se tiene previsto por el momento para la vigencia 2023 la compra de ningun vehiculo o
maaquinaria.

5. Remitir informacién en archivo Excel, respecto a vehiculos oficiales, por favor
suministrar informacién de controles, mantenimiento y combustible diligenciando
los cuadros.

Tabla gestionada en la pagina siguiente — Documento — Tabla Excel adjunta:
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VEHICULOS OFICIALES: CONTROLES, COMBUSTIBLE Y MANTENIMENTO

(TTEM 5 DEL REQUERIMIENTO) COMBUSTIBLE
SECUMPLIOCON SECUMPLIO
e CORRESPONDEA | NOMBREPROVEEDOR oDATFCAC | FERODODECLCIN VALOR ) GRADO FECHA EIECUTADA cn::m;m VALOR (5] GIRADOPOR cum;;ri;?ro VALOR $) TOPEESTABLECIDO VMGOARLg:E’:)n:oAP[:DE cggrL%Pn:gE
PL',KASDE MAQUINARIA |  DELCONTRATODE lobe | HOIEQRIEL | - DRLOMRAD VALORCONTRATO ) (EN 2023, CON CORTE FUAMIGUAIADAPA DEMANTENIMENTO| ~ PREVENTIVO |  MANTENIMMIENTO VAV PSR SEGUIMEINTO | PARA CONSUMOMENSUAL | ESTABLECIDOPARA |  (Si/NO,
VUK | | i | 0 | O | s unom | PO o] commo | T | omae | rOMSRE | CNMONEIAL| epesbarn
PROPIEDAD DELFDL MANTENIMENTO | PRORROGAS) ’ i
eNqueé meses (OMBUSTIBLE DECOMBUSTIBLE |~ qué meses
incumplio) incumplic)
(AL50 5 PRECARLTDA (446 DE 2022860152362 01/03/2022 A31/05200220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE 2022 |9 32,763,565 ENPROCESODE CONTRATACIGN (CHIPMAESTRO. ~ [ESTALIVITADOPOR GALONES 200 GALONES POR DfA N0
(142 Ny PRECARLTDA  [A46DE 2022860152362 01/03/2022A31/05204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE2023 |9 32,763,565 ENPROCESODE CONTRATACION (CHPMARSTRO  [ESTALIVITADOPOR GALONES 2006ALONESPORD\’A|NO
s Ny PRECARLTDA  [A46DE 2022860515236 01/03/2022A31/05204220,000000 (30763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE 2024 |9 32,763,565 ENPROCESODE CONTRATACION (CHPMAESTRO  [ESTALIVITADOPOR GALONES ZOOGALONESPORD(A|N0
(ASE845B | PRECARLTDA  [A46DE 2022860152362 01/03/2022A31/05204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE2025 |9 32,763,565 ENPROCESODE CONTRATACION (CHPMARSTRO  [ESTALIVITADOPOR GALONES ZOOGALONESPORD(A|NO
SK210LC N PRECARLTDA  [A46DE 2022860515236 01/03/2022A31/05204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE2025 |9 32,763,565 ENPROCESODECONTRATACION (CHIPVAESTRO ~[ESTALIMITADO POR GALONES ZOUGALONESPORD(A|NO
B1108 5 PRECARLTDA (446 DE 2022860515236 01/03/2022A31/05/204220,000000 32763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE2027 |9 32,763,565 ENPROCESODECONTRATACION (CHIPAESTRO~[ESTALIMTADOPOR GALONES ZOUGALONESPORD(A|NO
8958 5| PRECARLTDA (446 DE 2022860515236 01/03/2022A31/05204220,000000 32763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE 2028 |9 32,763,565 ENPROCESODE CONTRATACIGN (CHPMAESTRO  [FSTALIVITADOPOR GALONES 2006ALONESPORD\’A|N0
185 j PRECARLTDA (446 DE 2022860515236 01/03/2022 A31/05204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLAS 250 HORAS |OCTUBREDE 2023 |9 32,763,565 ENPROCESODE CONTRATACIGN (CHPMAESTRO  [FSTALIVITADOPOR GALONES ZOUGALONESPORD\'A|NO
00k 733 5 PRECARLTDA  [A46DE 2022860152362 01/03/2022 A31/05204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLOSS000KM {OCTUBREDE2030 |9 32,763,565 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES (40 GALONES POR DA |N0
00k 735 j PRECARLTDA  [A46DE 2022860515236 01/03/2022A31/05204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLOSS000KM {OCTUBREDE2031 |9 32,763,565 EN PROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES (40 GALONES POR DA |N0
0CKk 73¢ S PRECARLTDA  [A46DE 2022860152362 01/03/2022A3105204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLOSS000KM |{OCTUBREDE2032 |9 32,763,565 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO PORGALONES (40 GALONES POR DA |N0
OKz827 5 PRECARLTDA  [A46DE202218605152362 01/03/2022A3105204220,000000 30763565 |CUANDOSECUMPLANLOSS000KM {OCTUBREDE2033 |9 32,763,565 ENPROCESO DE CONTRATACION (5 ESTALIMITADOPOR GALONES (60 GALONESPOR D |N0
10072 [ CARSCANNERS ~~ (3370E2020{900.693.0704 10/06 2022 A9/04/202366000,000  [16,553,971.00  (CUANDOSECUMPLANLOSS000KM  |DICIEVBREDE 2022 (3 1655397100 ENPROCESO DECONTRATACION (5 ESTALIMITADOPOR GALONES {12 GALONESPOR D |N0
10V207 |N0 CARSCANNERS ~~ [3370E20020{900693.270:410/06 2022 AS/04/202366,000000 165539700 [CUANDOSECUMPLANLOSSO00KM |FEBRERODE2023 |6 1655397100 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES {15 GALONES POR DA |N0
0200 |N0 CARSCANNERS ~~ {3370E2020{900.693.2704 10/06 2022 AS/04/202366000,000  |16.553,970.00  (CUNDOSECUMPLANLOSSO00KM  |ENERODE2023 9 1655397100 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES {12 GALONES POR DA |N0
0206 |N0 CARSCANNERS ~~ {3370E2020{900.693.2704 |10/06 2022 AS/04/202366000,000  |16.553,970.00  (CUNDOSECUMPLANLOSSO00KM  |MERIODE203 (8 1655397100 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES {12 GALONES POR D |N0
0915 |N0 CARSCANNERS ~~ (3370E20020{900.693.2704 |10/06 2022 AS/04/202366000,000  [16.553,971.00  (CUANDOSECUMPLANLOSSO00KM  |DICIEVBREDE 2022 (3 1655397100 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES {12 GALONES POR DA |N0
0916 |N0 CARSCANNERS ~ (3370E20020{900693.2704 |10/06 2022 AS/04/202366000,000  |16.553,971.00  (CUANDOSECUMPLANLOSS000KM  |FERRERODE 023 3 1655397100 ENPROCESO DE CONTRATACIGN (5 ESTALIMITADO POR GALONES {12 GALONESPOR DA |N0
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Alcaldia Local de Suba

6. Remitir informacion en archivo Excel respecto alos giros del primer semestre 2023
por rubro correspondiente a publicaciones impresas (avisos, folletos, cuadernillos

0 similares).

Tabla — Documento — Excel adjunto

IMPRESOS PUBLICACIONES

PROVEEDOR PARA IMPRESION DE
AVISOS, FOLLETOS, CUADERNILLOS,

No. DE CONTRATO (Si

VALOR PAGADO ($)
POR EDICION E
IMPRESION DE

BREVE DESCRIPCION DEL
CONTENIDO, OBJETIVO O

PLENA IDENTIFICACION

¢PUBLICACIONES
CUENTAN CON LA

S.A.

aplica) AVISOS, FOLLETOS, . DE LA IMAGEN
O SIMILARES CUADERNILLOS, O TEMA DE LA PUBLICACION INSTITUCIONAL?
SIMILARES (Si/No)
PAPELERIA
CS 466-2021
DISTRIBUCIONES
ANDAQUIS.A.S
€S 356.2022 VALOR PAGADO
NESTOR 2022 CONTRATAR EL SUMINISTRO
FABIAN TORRES DE ELEMENTOS DE PAPELERIA
:2?:5;32" PROCESO DE RAMOS (SEMTOL $6.782.836 Y UTILES DE OFICINA PARA LAS | SI
ASESORIAS Y es DEPENDENCIAS DE LA
SUMINISTROS) 2023 ALCALDIA LOCAL DE SUBA
CS 499-2023
TALENTO $41.555.902
COMERCIALIZADORA

ALCALDIA MAYOR
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Alcaldia Local de Suba

11. Segundo Reporte
Tabla No. 4 Reporte Segundo Informe Semestral 2023
Indicador
Ejecucién Giros Giros Giros Giros de
Ejecucién presupuest | presupuest | presupuest | Indicad | presupuest | presupuestal | austeridad
presupuestal | al ales ales or de ales es por rubro
ldejulioa3l | 1dejulioa 1dejulio a 1dejulio a austeri | 1de eneroa | 1deenero a (solo se
Rubros de diciembre | 31de 3lde 31lde dad 3lde 31lde mide los
de (afio diciembre diciembre diciembre por diciembre diciembre giros)
anterior) (afio de (afio (afio de rubro (afio (afio de 1-
reporte) anterior) reporte) 1(D/IC)* | anterior) reporte) (F/E)*100
100% %
A B C D E F G
Vehiculos
oficiales(c
ombustibl | ¢ 41418278 $45.196.554 | $38.953.745 | $47.680.018 | -0,224%
e) $87.261.927 | $87.353.578 -0.001%
Vehiculos
oficiales(
mantenim
iento
) $ 47.589.288 $111.567.030 | $45.364.588 | $69.303.082 -0527% | §92.892.998 | $118.620.618 -0.276%
Fotocopia
do, L A A A A A A
(TUlthOpla DEMANDA DEMANDA DEMANDA DEMANDA NA DEMANDA DEMANDA NA
oe
impresion
Elemento
iodnesumo 0-558%
4.782. 100.936.01
y $62.999.916 $143.510.790 | $58.000.000 | $64.380.129 -0,11% $64.762.83 | $100.936.015
papeleria
Servicios
Puablicos
$ 123.038.827 $87.953.862 | $123.038.827 | $87.953.862 0,28 % $221.680.705 | $206.610.452 0.068%
TOTALES | $275.046.309 $388.228.236 | $265.357.160 | $269.317.091 | -0,014% | $466.618.466 | $513.520.663 -0,101%
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Tabla No.5 Reporte indicador de cumplimiento

Resultado Meta
_ del programada
lr;ilsctae?i%ra((jje (mafl?e(:?er o Resultado indicador de cumplimiento
Rubro priorizado por rubro reducir) (A/B) *100%
(columna G (columna D
de la tabla 4) tabla)
A B C
Vehiculos -0.001% 5.0% -0.02%
oficiales(combustible)
Vehiculos -0.276% 5.0% -5.52%
oficiales(mantenimiento) |
A A A
Fotocopiado, DEMANDA | DEMANDA DEMANDA
multicopiado e
impresion
Elementos de consumo | -0.635% 5.0% -11.1%
y papeleria
Servicios Publicos 0.068% 3.0% 1.34%

VEHICULOS OFICIALES (COMBUSTIBLE)

En cuanto al consumo de combustible para este ultimo semestre de 2023 se han mantenido los
controles por medio de la plataforma FLEET CONTROL, la cual es propia del proveedor
Distracom, donde se puede observar en tiempo real cuando un vehiculo realiza el respectivo

tanqueo. No obstante, cabe recalcar que cada consumo debe estar autorizado por el apoyo a la

supervision, donde también se incrementa el gasto debido al aumento progresivo del valor del
galén de gasolina en casi un 50% en la vigencia y el nUmero de programaciones para uso de los

vehiculos oficiales de la entidad en el segundo semestre en relacion.

Como planes de austeridad de combustible, se ha realizado un mantenimiento preventivo en todo

el tema de sistemas de filtracion a los kildmetros y horas que cada casa matriz recomienda, para

asi garantizar que los vehiculos y maquinaria no tengan alteraciones de consumo por mal

funcionamiento.
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VEHICULOS OFICIALES (MANTENIMIENTO).

El plan de austeridad para el segundo semestre de 2023 se ha basado en enfocar el
mantenimiento en planes preventivos, para asi reducir los correctivos los cuales por su naturaleza
tienen un costo mas elevado.

La Alcaldia Local de Suba establece la periodicidad con que se debe realizar cada una de las
actividades de mantenimiento preventivo, de acuerdo con los servicios requeridos por cada
vehiculo o maquina. Para la realizacion de las actividades que implican el mantenimiento
preventivo también debe contarse con previa autorizacion del supervisor designado por parte del
FDLS.

FOTOCOPIADO, MULTICOPIADO E IMPRESION.

El Fondo de Desarrollo Local cuenta con varias referencias de impresoras entre las cuales hay
multifuncionales laser, inyeccion tipo personal, etiqueteras, carnet y plotter. El consumo puede
variar dependiendo el area, ya que los consumos no estan sujetos a un tope maximo sino por la
demanda y al tipo de requerimientos que diariamente sean solicitados; por consiguiente, la
demanda de impresion puede variar de un mes a otro.

En el caso de las impresoras laser multifuncional estan sujetas a monitoreo via red por parte del
area de tecnologias de la informacién del FDLS, mediante el cual a término del mes se realiza un
informe dirigido al PIGA del &rea administrativa financiera, en el cual se describe la dinamica de
los consumos por cada area. Caso contrario las impresoras de inyeccion personales, el consumo
de estas no esta monitoreado ya que no estan conectadas a la red LAN de la entidad y el Unico
medio de control de consumo de resmas de papel, es llevado por el area de almacén del FDLS.

ELEMENTOS DE PAPELERIA - CONDICIONES PARA CONTRATAR ELEMENTOS DE
CONSUMO

Efectuando el comparativo del afio 2022 y 2023 del contrato de papeleria, se observa un
incremento en la ejecucion y en el gasto por la asistencia de funcionarios y contratistas de forma
presencial.

En el 2022 en visita de la Contraloria, esta exigié que los expedientes deben de estar completos
tanto virtual como fisicamente, lo que incrementd el consumo de papel, asi mismo, requirié que
las diferentes dependencias de la entidad completaran los expedientes fisicos, para dar
cumplimiento al requerimiento de la Contraloria. En razén de lo mencionado, el indicador para el
2023 incremento. Para la vigencia 2022 se contaba de stock de elementos de papeleria, aunado
a la retoma de actividades presenciales, una vez finalizada la pandemia COVID-19.
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Se debe tener presente que la vigencia 2022, fue atendida parcialmente con un stock de
inventario de vigencias anteriores, que permitieron garantizar la cobertura de las necesidades de
la entidad.

Dependencias como las Inspecciones de Policia de la entidad, requieren tener el archivo de cada
expediente tanto en fisico como digital para el respectivo proceso, lo que afecté directamente el
consumo de papel en la vigencia 2023.

SERVICIOS PUBLICOS.

Los servicios publicos en la vigencia 2023 respecto a la vigencia 2022, obedece a la
presencialidad y aumento del personal, tanto contratistas como de funcionarios a las instalaciones
de la Alcaldia Local de Suba, con el fin de cumplir la misionalidad de sus obligaciones, asi como
de la inclusion de la nueva sede Casa de la Memoria vinculada y administrada por la Alcaldia
Local de Suba, de igual manera se registra un incremento del valor establecido del Kw /h en el
servicio de energia por parte del operador, donde en el afio 2022 el valor del Kw /h era de $677.31
comparado con el valor establecido en el 2023 a corte de diciembre de Kw /h de $870.00.

Asi mismo observamos aumento en el valor del m3 en el servicio de acueducto, donde en el afio
2022 el valor del m3 era de $2.858 comparado con el valor establecido en 2023 con un valor del
m3 de $3.368. asi mismo se registraba un aumento en el valor por el concepto de alcantarillado
de m3 $3.138 comparado con un valor en la vigencia 2023 de $3.463 por m3.

Con base en la reduccion progresiva en la austeridad del gasto, se han realizado actividades para
el ahorro y uso eficiente de energia y agua en las sedes de la Alcaldia Local de Suba, es asi
como pese a la informacién anterior, en el periodo de enero a diciembre de 2023 se presentd una
disminucién en cuanto a los consumos de servicios publicos.

INVENTARIOS Y STOCK DE ELEMENTOS

Tomado del articulo 22 del Decreto 492 de 2019.

» Desde Administrativa y Financiera, como responsable de la administracion de los inventarios y
stock de elementos propendera por controlar los limites adecuados, teniendo en cuenta los

factores asociados como son: seguros, obsolescencia y almacenamiento. Se debe tener especial
seguimiento a los elementos que presentan obsolescencia.

Meta de austeridad: No se propone generar una meta de austeridad frente a este gasto.
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Actividades a desarrollar

No. | No. Meta de la|Indicadordela | Frecuencia de | Responsable

Actividad actividad meta seguimiento en
2023

1 Presentar 2 Informes | (# de informes | Semestral Administrativa y
informe presentados en | presentados / # Financiera
semestral la vigencia de informes
sobre el programados) x
cumplimiento 100
de los
lineamientos
de este gasto
en el plan.

12. Otras Disposiciones

Tomado del capitulo VII del Decreto 492 de 2019

Acuerdos marco de precios: Las dependencias de la ALCALDIA DE SUBA analizaran la
conveniencia de hacer uso de los Acuerdos Marco de Precios disefiados por Colombia Compra
Eficiente para la adquisicion de los bienes y servicios definidos en el Plan Anual de Adquisiciones.

Contrataciéon de bienes y servicios: Las dependencias de la ALCALDIA DE SUBA deberan
realizar la contratacion de servicios tales como vigilancia, aseo, cafeteria, transporte, archivo,
mensajeria, etc., a través de procesos de seleccion objetiva previstos en la ley. De igual forma,
deberan considerar la realizacién de multicompras para varias entidades y organismos de un
mismo sector, lo cual facilita las adquisiciones por volumen, obtener precios favorables y mayores
descuentos.

Plantas de personal: En atencién a la regulacion del sistema de empleo publico previsto en la
Ley 909 de 2004 y demas disposiciones que regulan la materia, en concordancia con los
conceptos de viabilidad presupuestal sobre las plantas de personal y sus modificaciones emitidos
por la Secretaria Distrital de Hacienda - Direccion Distrital de Presupuesto, en desarrollo de las
normas presupuestales y en lo establecido en la Ley 617 de 2000, la planta de personal de la
ALCALDIA DE SUBA no seréa objeto de los planes de austeridad establecidos en el articulo 28
del Decreto 492 de 20109.

Procesos y procedimientos: La ALCALDIA DE SUBA debera revisar los tramites internos que
signifiquen reprocesos, en aras de optimizar el talento humano y los recursos fisicos y financieros.

Transparencia en la informacién: En observancia a lo dispuesto en el articulo 2 del Acuerdo
Distrital 719 de 2018, la ALCALDIA DE SUBA debera publicar en su respectiva pagina web los
informes relacionados con el gasto publico y la gestion realizada sobre las medidas de austeridad
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implementadas. Asi mismo, la publicacion que la entidad realice correspondiente a gasto publico
deber& ser en formato de dato abierto, con el fin de brindar acceso y disponibilidad de toda la
informacion a la ciudadania.

Transicién por relaciones contractuales vigentes: Las medidas dispuestas en el Decreto 492
de 2019, que por su naturaleza no sean de aplicacion inmediata por existir relaciones
contractuales vigentes, deberan ser implementadas por la ALCALDIA DE SUBA, dentro de la
planeacion para los nuevos contratos o0 actos juridicos que se suscriban. Esta situacion, en caso
de presentarse, debera incluirse en el informe de analisis de la aplicacién de las medidas de
austeridad al que hace referencia el articulo 5 del Acuerdo Distrital 719 de 2018.

ELABORO REVISO
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